@ GUARUJA PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE GUARUJA

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

N° 03/2017

Objeto: Aquisicao de licencas do MS — OFFICE 365 BUSINESS ANUAL .

O Edital na integra e seus anexos estardo disponiveis gratuitamente no site www.guarujaprevidencia.com.br, link
“Licitagdes” a partir do dia 30 de maio de 2017. Os demais atos que necessitarem de publicidade serdo publicados
oficialmente apenas no Diario Oficial do Municipio, nos termos da Lei Federal n® 8.666/1993, artigo 6°, inciso XllII; Lei
Organica Municipal, artigo 132, § 3°, inciso Il e Lei Municipal n® 2.812/2001, e disponibilizados, em carater informativo,

no site da Guaruja Previdéncia.
Os Envelopes n® 1l e 2 e adeclaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo serdo

recebidos no Setor de Compras e Licitagbes no dia 12 de junho de 2017 até as 09h00min,
iniciando sua abertura as 09h30min.

Guaruja, 29 de maio de 2017.

Célia Rodrigues Ribeiro

Diretora Presidente


http://www.guaruja.previdencia.sp.gov.br/
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Objeto: Aquisicao de licencas do MS — OFFICE 365 BUSINESS ANUAL.

Processo Administrativo n°: 265/2017

Tipo: Menor preco global.

Encerramento da entrega dos envelopes e declaracdo: 12 de junho de 2017 as 09h00min
Abertura dos envelopes: 12 de junho de 2017 as 09h30min.
Local: Avenida Adhemar de Barros, 230, Cj. 03 - Santo Antonio - Guaruja - Sdo Paulo.

Telefone / e-mail: (13) 3387-3940 / licitacoes@guarujaprevidencia.com.br

A Guaruja Previdéncia TORNA PUBLICO para conhecimento de quantos possam se interessar que
realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR
ITEM, objetivando a aquisi¢cao de licengas do MS — OFFICE 365 BUSINESS ANUAL. O certame
devera ser processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n.° 10.520/2002, aplicando-se
subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracdes posteriores, bem como o Decreto Municipal
n.c 7.731/2006, e demais normas legais em vigor.

Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte os seguintes documentos:
ANEXO | — Especificagbes do Objeto;

ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial,

ANEXO Il — Modelo de Documento de Credenciamento;

ANEXO IV — Declaracao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO V — Modelo de Declaracdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da C.F;
ANEXO VI — Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Impedimentos em Contratar com a
Administracdo Publica;

ANEXO VIl — Modelo de Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;

ANEXO VIl — Minuta de Autorizacdo de Fornecimento;
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1- DO OBJETO E RECURSOS ORCAMENTARIOS:
- Este Pregédo tem como objeto Aquisicao de licencas do MS — OFFICE 365 BUSINESS ANUAL.

1.1 - As despesas decorrentes da contratacao, objeto desta licitagdo, correrdo a conta dos recursos
consignados no orgamento vigente conforme segue:
29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.39.00 (008) e 29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.39.00 (34)

2- DA PARTICIPACAO:

2.1 - Poderéo participar da presente licitacdo, exclusivamente, o Micro Empreendedor Individual — MEI, a
Micro Empresa — ME, e Empresa de Pequeno Porte — EPP, nos termos da Lei Complementar Federal n®
147/2014, interessadas, que sejam do ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, comprovando-se

através de seu ato constitutivo, observados os requisitos e exigéncias deste edital e seus anexos.

2.2 - Sera vedada a participacao de empresas na licitacdo quando:

2.2.1- declaradas inidéneas por ato do Poder Publico.

2.2.2- sob decretacgdo de faléncia.

2.2.3- impedidas de licitar e contratar com a Administracao Municipal de Guaruja

2.2.4- reunidas em forma de consorcio.

2.3. O microempreendedor individual, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo

apresentar, em separado (fora dos envelopes), no ato da entrega dos envelopes exigidos na licitagao,

declaracédo (anexo 1V) de que se enquadra na referida condig&o.

2.3.1 A licitante devera declarar que se enquadra na situacao de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim, que inexistem fatos supervenientes que
conduzam ao seu desenquadramento dessa situacao.

2.3.2 A declaracdo devera ser subscrita por quem detém poderes de representacdo da licitante ou por
seu contador, regularmente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

2.3.3 A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando a participacdo nesta licitagdo, nos termos da
Lei Complementar 123/06 e Lei Complementar 147/14, podera caracterizar o crime de que trata o artigo
299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sancdes
administrativas previstas na legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara, também,
a inabilitacdo da licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitagéo.

2.3.4 A falta da declaracdo de enquadramento da licitante como microempreendedor individual,

microempresa ou empresa de pequeno porte implicara sua INABILITACAO.
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3 - DA DATA DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES E DECLARACAO:

3.1 - Dos envelopes:

3.1.1 - Os Envelopes n.° 01 — Proposta Comercial e n.° 02 — Documentos de Habilitagdo, bem como a
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, deverdo ser
entregues no local, data e horario indicados no preambulo do presente edital.

3.1.2 - A declaracao requerida no item anterior (elaborada de acordo com o modelo estabelecido no
ANEXO VIl do presente Edital) devera ser apresentadas FORA dos envelopes 01 e 02.

3.1.2.1 - A ndo apresentacdo da DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO importara a INABILITAGAO da licitante.

3.1.3 - Alicitante que apresentar a DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO e ap6s abertura de seu envelope de documentacdo nio atender aos requisitos sera
declarada inidénea e sofrerd a mesma penalidade prevista no item 11.1.3 do presente Edital.

4 - DO CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTACAO NAS SESSOES:

4.1 - Para manifestacdo nas reunides e para pratica de atos relativos ao presente pregéo, especialmente
para formulacdo de lances verbais, manifestacao da inteng&o de recorrer, de desistir e renunciar ao direito

de interpor recursos, a empresa devera indicar um representante devidamente credenciado.

4.2 - O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

4.2.1 - Instrumento publico de procuracdo com poderes especificos para a préatica de todos os atos
pertinentes ao certame em nome da empresa, com prazo de validade em vigor.

4.2.2 - Instrumento particular de procuracdo com poderes especificos para a pratica de todos os atos
pertinentes ao certame em nome da empresa, com prazo de validade em vigor, reconhecimento de
firma do subscritor e copia do ato constitutivo.

4.2.3 - Tratando-se de sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, o
credenciamento far-se-a por copia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direito e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura. O estatuto, no
caso de sociedade anbnima, deverq estar acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

4.2.4 - O credenciamento podera ser feito, ainda, por representante legal, quando podera ser utilizado o

modelo constante no ANEXO llI, a ser apresentado fora do envelope, devidamente acompanhado de
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cbpia do ato constitutivo, contrato social da empresa ou, no caso de sociedade andnima, estatuto
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.

4.3 - Sera indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados os documentos
necessarios a identificacdo do interessado ou que ndo demonstrarem sua condicdo de representante
legal, ou, ainda, que ndo |Ihe outorgar poderes especificos para pratica dos atos do pregao, como dar
lances, manifestar a intencao de recorrer, desistir ou renunciar a esse direito.

4.4 - Os documentos suprarreferidos deverao ser apresentados no horario indicado no preambulo, em
via original ou por processo de autenticidade e seréo vistados pelos presentes, retidos pelo Pregoeiro e
juntados ao processo licitatério.

4.5 - O representante devera apresentar ao Pregoeiro, no ato do credenciamento, documento de
identificagdo com foto (carteira de identidade ou outro documento equivalente).

4.6 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdes, podera representar mais de uma empresa,
devendo o representante optar por representar apenas uma delas, ficando as demais impedidas de
praticar os demais atos no decorrer da sessao.

4.7 - Ainobservancia dos termos deste item impedira a empresa de formular lances verbais, manifestar
a intencdo de recorrer, de desistir ou de renunciar ao direito de interpor recursos e de praticar demais atos
no decorrer da sesséo.

4.8 - Os interessados em acompanhar as sessfes de abertura dos envelopes que ndo tenham sido
credenciados, poderdo fazé-lo desde que né&o interfiram, de modo algum, no bom andamento dos
trabalhos.

5- DA IDENTIFICACAO DOS ENVELOPES:

5.1 — Do envelope n.° 01 — Proposta Comercial:

5.1.1 - O envelope n.° 01 devera conter a Proposta Comercial de acordo com as exigéncias estipuladas
no presente Edital, em envelope hermeticamente fechado, néo transparente, contendo em sua parte
externa e frontal os seguintes dizeres:



@ GUARUJA PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE GUARUJA

Guaruja Previdéncia

Pregdo Presencial n°® 03/2017

Processo Administrativo n° 265/2017
Razé&o Social

ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL

5.2 — Do envelope n.° 02 — Documentos de Habilitacao:
5.2.1 - O envelope n° 02 devera conter a documentacao relativa a habilitacdo juridica, qualificagdo
econdmico- financeira, qualificagéo técnica, regularidade fiscal, e atestado de visita técnica, em envelope

hermeticamente fechado, n&do transparente, contendo em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

Guaruja Previdéncia

Pregéo Presencial n° 03/2017

Processo Administrativo n° 265/2017

Razé&o Social

ENVELOPE 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

6.1 - Cada empresa devera apresentar, simultaneamente, 02 (dois) envelopes, devidamente fechados
e indevassaveis e ainda a DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO no endereco, data e horario estabelecidos no preambulo deste edital, com as respectivas

identificacdes (conforme item 5), contendo:

6.2 - Do envelope n° 01 — Proposta Comercial:

6.2.1 - O envelope n° 01 devera conter:

6.2.1.1 - A proposta comercial, nos termos do modelo constante no ANEXO Il.

6.2.1.2 - Nome ou razao social da empresa, inscricdo no CNPJ, endereco completo, telefones, endereco
eletrénico e identificacdo do representante (nome / RG / cargo).
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6.2.1.3 - Nome e numero do Banco, nome e numero da agéncia e nimero da conta corrente da
proponente.

6.2.2 - A proposta comercial devera observar as exigéncias estabelecidas neste instrumento, seguindo
0 modelo oferecido no ANEXO II.

6.2.2.1 - Os precos devem ser cotados em moeda nacional, com centavos de no maximo 02 (duas) casas
decimais apoés a virgula e devem ser obrigatoriamente expressos em reais, em algarismo e por extenso.
Em caso de divergéncia entre o valor expresso em algarismos e o valor escrito por extenso, prevalecera
o0 valor expresso por extenso.

6.2.2.2 - Os precos devem ser ofertados ja computados todos o0s custos basicos, diretos e indiretos, bem
Como encargos sociais, trabalhistas e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a

incidir direta ou indiretamente sobre o objeto ofertado e demais despesas concernentes a plena e
satisfatéria entrega do objeto no prazo estipulado.

6.2.3 - A proposta comercial devera ser apresentada em Unica via, sem rasuras, emendas, ressalvas e
entrelinhas, em papel timbrado da empresa, redigida em apenas uma face da folha, em linguagem clara
e que néo dificulte a exata compreenséo de seu enunciado.

6.2.3.1 - A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra
condicao que induza o julgamento a mais de um resultado. Nao seréo aceitos pleitos de acréscimos no

preco ofertado, a qualquer titulo.

6.2.4 - O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados de sua
apresentacao.

6.2.5 - A apresentacédo de proposta implica a total aceitacdo de todas as condi¢cBes estabelecidas no

instrumento convocatorio e de seus anexos.
6.3 - Do envelope n° 02 — Documentos de Habilitac&o:
6.3.1 - O envelope n° 02 devera conter a documentacao relativa a habilitacdo juridica, a regularidade

fiscal e a qualificacdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica, em conformidade com o previsto nos

itens que seguem:
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6.3.2 — A documentacéo relativa & HABILITACAO JURIDICA consistira em:
6.3.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

6.3.2.2 - Ato constitutivo e alteracbes subsequentes ou contrato social consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores.

6.3.2.3 - Inscri¢céo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo acompanhada dos nomes e
endereco dos diretores em exercicio, no caso de sociedades simples.

6.3.2.4- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir.
6.3.3 — A documentacéao relativa a REGULARIDADE FISCAL consistira em:
6.3.3.1- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

6.3.3.2- Certidao conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria MF n°.
358/14, de 05 de setembro de 2014.

6.3.3.5- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, mediante a
apresentagdo em original ou copia autenticada do "CRF"- Certificado de Regularidade Fiscal expedido

pela Caixa Econdmica Federal, dentro de seu prazo de validade.

6.3.3.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas “CNDT”, obtida em
“http://www.tst.jus.br/certidao”, em atendimento a Lei 12.440/11, conforme o inc. V do art. 29 da Lei
Federal n° 8.666/93.
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6.3.3.7- Serdo aceitas como prova de regularidade perante as Fazendas, certiddes positivas com efeitos
de negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que o0s débitos estdo judicialmente
garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisédo judicial, devendo esta situacdo ser comprovada

na prépria certiddo ou mediante a apresentacéo de certiddo de objeto e pé da respectiva acao judicial.
6.3.4 — A documentag&o relativa @ QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:

6.3.4.1 — Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, de acordo com a Lei Federal n° 11.101
de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteracdes, expedida pelo distribuidor ou distribuidores judiciais da sede
da pessoa juridica, com data de expedi¢&o ndo superior a 60 (sessenta) dias antes da data de
apresentacao dos envelopes.
a)Nos casos das empresas com certiddo positiva de que trata o item 6.3.4.1, serdo aceitas as
certidbes positivas de recuperacéo judicial, acompanhadas do Plano de Recuperacao judicial da
empresa, com a devida concessao judicial da Recuperacao Judicial.

b)A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperacao Judicial, jA homologado pelo Juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira, inclusive

pelo atendimento de todos os demais requisitos de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos

neste Edital.

6.3.6 — OUTROS DOCUMENTOS:

6.3.6.1 — Declaracéo de ndo impedimentos em contratar com a Administragéo Publica (ANEXO VI).
6.3.6.2 — Declaragdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da CF (ANEXO V).
6.3.7 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

6.3.7.1 — Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados em via original ou por qualquer
processo de copia reprografica autenticada ou em publicacdo em 6érgao da imprensa, na forma da lei. Os

documentos devem preferencialmente ser relacionados, separados e colecionados na ordem

estabelecida neste edital.
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6.3.7.2 - Todos os documentos expedidos pela licitante dever&o estar subscritos por seu representante
legal ou procurador, com identificacéo clara do subscritor.

6.3.7.3 - Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo néo constar
de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o prazo de validade de 180 (cento e oitenta)
dias, a partir da data de sua expedicdo, com exce¢ao ao documento exigido no item 6.3.4.1.

6.3.7.4 - Os documentos emitidos via internet estdo sujeitos a confirmacgéo de sua validade, também por
esse meio, pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

6.3.7.5 - Os documentos apresentados para a habilitagdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com nimero de CNPJ. Se a licitante for matriz, todos os documentos deveréo estar
em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
gue, pela propria natureza ou por determinagéo legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome

da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

6.3.7.6 — Caso se pretenda que o efetivo cumprimento do objeto licitado seja realizado pela matriz e filial

ou mais de uma filial a documentagéo referente a habilitagdo devera corresponder a ambas interessadas.

6.3.7.7 — Na eventualidade da apresentacdo de algum documento em lingua estrangeira, devera vir
acompanhada a respectiva traducéo para o idioma patrio, realizada por tradutor publico juramentado.

6.3.7.8 — Os documentos referidos no subitem 6.3.2 poderdo ser suprimidos se ja apresentados por

ocasido do credenciamento.

7 - DA REALIZACAO DO PREGAO :

7.1 - O pregéo realizar-se-4 de acordo com a legislacdo vigente, as disposi¢cdes ja consignadas no
presente e as que seguem:
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7.1.1 -Apds o horario previsto para o encerramento da entrega dos envelopes e declaracéo definidos no
predmbulo deste edital, ndo sera admitida a participacdo de novas empresas proponentes, exceto como

ouvintes.

7.1.2 - Aberta a sessédo publica do pregdo, com a conferéncia dos documentos de credenciamento dos
representantes das empresas interessadas, serdo analisados, pelo pregoeiro a DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE e os envelopes PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTACAO PARA
HABILITACAO.

7.1.2.1- ApGs a entrega dos envelopes néo cabe desisténcia de proposta, salvo motivo justo, decorrente
de fato superveniente, e aceito pelo Pregoeiro.

7.1.2.2- Anédo apresentagdo das Declaracdes de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo (ANEXO
VI) importara a inabilitacdo da empresa.

7.1.3 -Verificada a regularidade formal dos envelopes, e encerrada a etapa de credenciamento, 0
Pregoeiro procedera a abertura do envelope n°. 01 — Proposta Comercial e, com a colabora¢do dos
membros da Equipe de Apoio, analisara a proposta comercial no que tange a sua conformidade com os

requisitos estabelecidos neste instrumento convocatorio.
7.1.4 - As propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem crescente de pregos.
7.1.5 - No curso da sessdo, uma vez definida a classificacdo provisoria, 0 pregoeiro convidara

individualmente as empresas ofertantes de propostas de precos até 10% (dez por cento) superiores a

menor proposta total de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta

classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
7.1.6 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior, poderéo os
autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos,

quaisquer que sejam os prec¢os oferecidos.

7.1.6.1 - Os lances deveréo incidir sobre o valor total do objeto.
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7.1.6.2 - No caso de empate de precos serdo admitidas todas as propostas empatadas até o limite de
trés valores distintos, independentemente do numero de licitantes, cuja colocacdo para fins de

classificacdo, sera definida por sorteio.

7.1.6.3 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades legais.

7.1.6.4 — O pregoeiro podera arbitrar, durante a sessao, um redutor minimo de lances, que sera fixado
em valor percentual ou monetério, a fim de evitar a reducéo irrisoria do valor ofertado entre um lance e
outro das licitantes.

7.1.7 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade das propostas que

oferecerem o menor preco total com o parametro de preco total contido no processo administrativo, que

nao podera ser ultrapassado, bem como sua exequibilidade.

7.1.8 - O pregoeiro abrira oportunidade para a repeticdo de lances verbais até 0 momento em que nao

haja novos lances de pre¢os menores aos ja ofertados, respeitado o limite de exequibilidade.

7.1.9 - A ndo apresentacao de lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusdo da
empresa das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando sua Ultima proposta registrada para

classificagéo ao final da etapa.

7.1.10 - Todos os lances ofertados serdo registrados em uma segunda lista de classificagéo provisoria,
gue serd por preco total, a qual ter& como critério o lance de menor preco total.

7.1.11 - Examinada a proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
caberd ao pregoeiro, se julgar necessario, desenvolver, em sessdo publica, tentativas orientadas a
melhoria das condi¢cbes ofertadas, através de negociacdo com o autor da proposta, e decidir

motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.
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7.1.12 — Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o envelope n® 02 — Documentos

de Habilitagdo — da empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar.

7.1.13 - Serao inabilitadas as empresas que ndo atenderem as condicdes de habilitacao, bem como
aguelas que apresentarem documentacao incompleta ou com borrdes e rasuras em partes essenciais, e

desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do edital.

7.1.14—- Sendo considerada inabilitada a empresa cuja proposta tenha sido classificada provisoriamente
em primeiro lugar, prosseguird o pregoeiro na abertura do envelope de documentacao da empresa
classificada em segundo lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma empresa
classificada, sem prejuizo de nova andlise e negociacéo dos precos ofertados.

7.1.15 — Constatando-se o atendimento as exigéncias fixadas no presente Edital, a empresa classificada

e habilitada sera declarada vencedora.

7.1.16 — Decididos, quando for o caso, 0s recursos, 0 pregoeiro declarara a empresa vencedora e
encaminhard os autos do processo a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacgéo do
certame, que podera revogar ou anular a licitagdo no todo ou em parte, nos termos da Lei Federal n°.
8.666/1993, sem que tenham as empresas direito a qualquer indenizagéo, observado o disposto no artigo
59 da Lei Federal n°. 8.666/1993.

7.1.17- Da sessdo publica do pregéo, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos
0s atos praticados e que, apds a ciéncia dos interessados, sera assinada pelo Pregoeiro, pelos membros

da Equipe de Apoio e pelos representantes das empresas presentes.

7.1.18- Os envelopes contendo a documentacao relativa a habilitagdo das empresas desclassificadas e
das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerdo sob custédia da Administragdo por 60
(sessenta) dias corridos contados da publicacdo da homologacao do objeto do certame, apds, 0s mesmos
ficardo a disposicdo para retirada pelo licitante em até 30 (trinta) dias corridos, apés 0s quais serao

destruidos sem notificacao.
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8 - DO PRECO:

8.1 — O preco apresentado seré fixo e irreajustavel dentro do prazo de validade da proposta e deve incluir
todos os encargos e custos diretos e indiretos decorrentes da execugdo do objeto e da participagédo no
certame.

9 - DA HOMOLOGAGAO:

9.1 - Previamente a homologacéo do procedimento licitatério, a Administracéo realizara consultas aos
sistemas SICAF e CEIS, para identificar possivel proibicdo de contratar. Caso a licitante classificada,
provisoriamente, em primeiro lugar, apresente impedimento para contratar com o Poder o Publico, sera
excluida do procedimento, prosseguindo-se com o certame, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade
prevista 11.1.3 do presente edital.

9.2 - A homologacéo do presente certame compete a autoridade competente por sua abertura, ato que
sera praticado imediatamente apés o julgamento e decurso dos prazos recursais ou a decisdo dos
recursos eventualmente interpostos.

9.3 - Caso o MEI, ME ou EPP tenha apresentado documentacéo relativa a regularidade fiscal com
restricdo, sagrando-se vencedora da licitacao, devera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Administracdo Puablica, contados da data da publicagdo no Diario Oficial da
homologacédo do certame para promover a sua regularizacdo, com a apresentacdo dos documentos
exigidos no edital.

10 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1 .A GUARUJA PREVIEDENCIA efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da entrega da

Nota Fiscal, ou do primeiro dia Util subsequente, no caso de ndo haver expediente naquela data.

10.2 - A Nota Fiscal correspondente ao servico devera ser entregue a sede da GUARUJA PREVIDENCIA,

no endere¢co mencionado no contrato, inclusive pelo email nf@guarujaprevidencia.com.br, no prazo de 10

(dez) dias de sua emisséao.

10.3- O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta corrente, ou boleto bancario.
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10.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera

contado a partir de sua reapresentacao.

10.5 -Do valor da fatura apresentada para pagamento, serdo deduzidas, de pleno direito, pela Guaruja
Previdéncia:

a) Multas previstas no presente ajuste.

b) As multas, os tributos, as indenizacdes, ou as despesas devidas por ato de autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento, pela EMPRESA, de leis ou regulamentos
aplicaveis a espécie.

c) Cobrancas indevidas.

10.6 - Havendo atraso no pagamento havera incidéncia de correcdo monetéria, salvo se a culpa for
imputada exclusivamente a contratada, através de aplicagdo do INPC (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), calculada sobre o montante devido, a partir do trigésimo dia apés a data final em que deveria
ter sido feito 0 pagamento, até a efetiva liquidacéo. Na hipotese de extincdo ou modificacéo do INPC, as
partes adotardo o indice que, legalmente, vier a substitui-lo ou aquele que mais dele se aproximou nos

ultimos 03 (trés) meses.

11 - DAS PENALIDADES:

11.1 — Sancdes Administrativas:

11.1.1 — Nos termos do disposto no artigo 7° da Lei Federal n.° 10.520/2002 e suas alteracdes, pela
inexecucdo total ou parcial do contrato, a Guaruja Previdéncia podera, garantida a prévia defesa da
empresa vencedora, aplicar as seguintes sanc¢des, sem prejuizo da aplica¢do de outras penalidades
previstas neste regulamento:

11.1.2 — Multas na forma prevista neste edital.

11.1.3 — A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao retirar a

autorizacdo de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o

certame, ensejar o retardamento da execuc¢éo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
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a execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar
e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciada no SICAF ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei Federal n°.
10.520 de 17 de Julho de 2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, consoante prevé o artigo 7° da referida
legislagdo, sem prejuizo das multas previstas neste edital e na Autoriza¢@o de Fornecimento e das demais

cominacdes legais.
11.2 — Multas:

11.2.1 - Pela inexecucao total da obrigacdo objeto da licitacdo sera aplicada multa equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor da autorizagéo de fornecimento.

11.2.2 — Pela inexecucao parcial do objeto podera ser aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor total da autorizacdo de fornecimento e que sera descontada por ocasido do pagamento da nota
fiscal.

11.2.3 - Pelo atraso no prazo de entrega do objeto a CONTRATANTE podera aplicar multa de mora a
CONTRATADA de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) do valor mensal estimado, até o 15°

(décimo quinto) dia, apdés o que podera ser considerada inexecucao total ou parcial do ajuste.

11.2.4 — Pelo descumprimento de exigéncia do termo de referéncia que nao prejudique a entrega do
objeto nos prazos e condi¢Ges estabelecidos: 2,50% (dois e meio por cento) sobre o valor total da
autorizacao de fornecimento.

11.2.5 - Para aplicacéo das penalidades descritas acima, sera instaurado procedimento administrativo
especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa, com todos os meios a eles

inerentes.

11.2.6 - As multas sdo independentes e ndo eximem a empresa vencedora da plena execuc¢éo do objeto
contratado.
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12- DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

12.1 - Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data da sesséo publica designada para o recebimento dos
envelopes, qualguer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregao.

12.2 - A impugnacao do edital ndo poderd ser feita por intermédio de fax, e-mail ou postal, devendo a
mesma ser protocolada na Guaruja Previdéncia, situada na Av. Adhemar de Barros, 230, Cj. 03- Jardim

Santo Anténio — Guaruja — SP, devidamente enderegada aos cuidados do pregoeiro.
12.3 - Alimpugnacéo sera dirigida a autoridade superior, que decidira antes da abertura da licitagdo.

13 - DOS RECURSOS:

13.1 - Declarada a vencedora, qualquer empresa podera manifestar imediata e motivadamente a intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacéo das razdes
do recurso, ficando as demais desde logo intimadas a apresentar as contrarrazées em igual nUmero de
dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes franqueada vista imediata

aos autos.

13.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.3 - A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da empresa importara a decadéncia do direito de

recurso e na declaracéo do pregoeiro da empresa vencedora.

13.4 - Os recursos s6 poderao ser interpostos no final da Sessao Publica de abertura dos envelopes, com
registro em ata da sintese de seus fundamentos, devendo os interessados apresentar razdes escritas, no
prazo de 03 (trés) dias corridos, na Guaruja Previdéncia, situada na Av. Adhemar de Barros, 230, Cj. 03-

Jardim Santo Anténio — Guaruja — SP, devidamente enderecados ao Pregoeiro.

13.4.1- Nao serdo admitidas as razfes de recursos por intermédio de fax, e-mail ou postal.
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13.5 - Verificada a situacdo prevista no item anterior, ficam as demais empresas desde logo intimadas
para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, conforme item 13.1.

13.6 - Decididos os recursos interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto a empresa vencedora e homologara o certame.

14 - DISPOSICOES GERAIS:

14.1 - Decaira do direito de solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital o
interessado que ndo se manifestar até o 2° (segundo) dia util anterior a data da sessao do Pregao, o que
caracterizara aceitacdo de todos os seus termos e condi¢des. Qualquer manifestagao posterior que venha

a apontar falhas ou irregularidades que o viciariam nao ter& efeito de recurso perante a Administracao.

14.2. - Os autos do processo de licitagcdo somente terdo vista franqueadas aos interessados a partir da
intimacg&o das decisdes recorriveis.

14.3 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, em conformidade com o artigo 110 da Lei
Federal n® 8666/93 e seu paragrafo Unico, excluir-se-a o dia do inicio (data da sesséo publica) e incluir-
se-a o do vencimento, e considerar-se-a0 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no 6érgao ou

a entidade.

14.4 - Ficam as licitantes cientes de que a apresentacdo da proposta implica a aceitacdo de todas as
condicbes deste edital e seus anexos, bem como na submissédo das disposicbes da Lei Federal n°.
10.520/02, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666/93, com as altera¢gbes posteriores, bem

como o Decreto Municipal n°. 7.731/06, e demais normas complementares.

14.5 - As licitantes devem ter pleno conhecimento de todas as disposicfes constantes do edital, ndo
podendo invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da formulacdo de sua proposta

ou do perfeito cumprimento do ajuste.

14.6 — As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da

disputa entre os interessados.
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14.6.1 — O ndo atendimento as exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
empresa, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacao pelo pregoeiro durante a realizagéo da

sessdo publica.

14.6.1.1 — Consideram-se exigéncias ndo essenciais aquelas que possam ser atendidas, no ato, por
simples manifestacdo de vontade do representante legal e cujo atendimento, neste momento, ndo

represente risco de fraude aos principios da licitagdo.

14.7 - E facultado ao pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou complementar a instru¢éo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar

originalmente dos envelopes.

14.8 - A critério da autoridade competente, e no interesse da Administragdo, sem que caiba qualquer
recurso ou indenizagdo, podera ser:
a) adiada a abertura da licitagéo;

b) alterado o edital, com fixacdo de novo prazo para a realizacdo da licitagao.

14.9 - A licitacdo podera ser anulada ou revogada, no todo ou em parte, a juizo da Guaruja Previdéncia,

nos termos da Lei.

14.10 — Esclarecimentos acerca do presente pregdo serdo prestados pela Divisdo de Compras e Licitacdo
da Guaruja Previdéncia, cujo enderego consta no preambulo deste Edital ou através do telefone (13)
3387-3940 ou via e-mail: licitacoes@quarujaprevidencia.com.br, em dias Uteis em que houver expediente
normal, no horério das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00.

14.11 - Para dirimir as questfes oriundas do presente Edital, ndo resolvidas na esfera administrativa, é
competente o Foro da Comarca de Guaruja para eventuais acdes judiciais, em atendimento ao disposto
no artigo 55, 8 2°.,, da Lei Federal n.° 8.666/93.

Guaruja, 29 de maio de 2017.

Célia Rodrigues Ribeiro
Diretora Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de licencas de software abaixo descritas:

Item Descricao Unid Qtde.

001 |MS-Office 365 Business Anual Unid. 26

2 . JUSTIFICATIVA

2.1. Atualmente a Guaruja previdéncia possui colaboradores que precisam gerar documentos de
texto e elaboracéo de planilhas em todos os setores e eventualmente outros documentos como
apresentacdes e base de dados local. No momento ndo possuimos suite de software padréo
com ferramentas de escritério. Optamos por padronizar todos 0os computadores com uma suite
de software com funcionalidades atuais, de forma a permitir a elaboracdo e edicao de
documentos entre as pessoas envolvidas de forma que os programas de computador utilizados
sejam compativeis e ndo gerem deformacdes diversas de leiaute e de comportamento. A suite
de escritério da Microsoft € amplamente utilizada para essa finalidade e atende com exceléncia
NOSSO0S requisitos.

2.2. O processo de licenciamento é fundamental para a continuidade do negdcio. Atualmente,
todos os colaboradores possuem uma bagagem de conhecimento em ferramentas da Microsoft.
Tal ambiente é necessario para o amadurecimento frente a curva de aprendizado dos usuarios
e das equipes envolvidas, tornando processos de trabalho mais eficazes e eficientes. Inclusive,
recebemos constantemente arquivos de entidades externas que para uma correta leitura e
edigcdo, sO sao possiveis sem retrabalho dispendioso utilizando ferramentas da Microsoft. O custo
para treinamento em outra ferramenta que possa ser adquirida de forma gratuita assim como
prejuizos por falta de produtividade néo trara para a autarquia, vantagem econémica ou de ativos
relevantes no momento.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. Licenca anual de uso do MS-Office 365 Business para 26 utilizadores contendo o seguinte descritivo:

o Aplicativos: MS-Outlook, MS-Word, MS-Excel, MS-PowerPoint, MS-OneNote, MS-Publisher, MS-
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Access e MS-OneDrive com 1TB de armazenamento em nuvem;

o Possibilidade de instalacdo em até 5 dispositivos para cada licenca de uso.

4. OBRIGACOES DA FORNECEDORA

4.1. Fornecer documento fiscal que comprove a aquisicao das licencas;

4.2. Fornecer o processo legal de ativacéo de licencgas juntamente com a Microsoft em sistema de controle
de licencas online.

5. DO FORNECIMENTO DAS LICENCAS

5.1. A contar da data de recebimento da autorizacéo de fornecimento, a empresa tera 05 (cinco) dias
Uteis para disponibilizar ao administrador das licencas indicado pela GUARUJA PREVIDENCIA o
cadastro para download dos programas.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
6.1. A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (dias) contados do aceite da Nota Fiscal, ou
do primeiro dia util subsequente, no caso de ndo haver expediente naquela data.

6.2. A Nota Fiscal de prestacé@o do servico devera ser entregue na Geréncia Administrativa ou Geréncia
Orcamentaria e Financeira, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua emissdo, constando em
Seu corpo o numero do empenho correspondente.

Paragrafo Unico - A Nota Fiscal serda emitida a partir do adimplemento total das obrigacdes da
CONTRATADA.

6.3. O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta corrente ou boleto bancario.

6.4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentagao.

6.5. Do valor da fatura apresentada para pagamento, serdo deduzidas, de pleno direito, pela Guaruja
Previdéncia:

a) As multas, indenizac6es ou despesas devidas por ato de autoridade competente, em decorréncia do
descumprimento, pela EMPRESA, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie.
b) As multas previstas no Edital de Pregéo Presencial.

¢) Cobrancas indevidas.
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ANEXO I
PROPOSTA COMERCIAL

Razéo Social:

Endereco:

Cidade: Estado:
CEP:

Telefone/Fax:

E-mail:

A Guaruja Previdéncia.

Ref. Pregdo Presencial n® 03/2017

Processo Administrativo n°: 265/2017

Objeto: Aquisicéo de licencas do MS — OFFICE 365 BUSINESS ANUAL

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega da proposta.
Prazo para execucdo dos servigos: Conforme ANEXO I, Edital e Instrumento Contratual.
Nome do Banco: Numero do Banco:

Nome da Agéncia: Numero da agéncia:

Conta Corrente:

Item Descricao Qtde. Valor Unid Valor Total

001 |MS-Office 365 Business Annual 26 R$ R$

Valor total por extenso

Declaro expressamente que estou ciente e de acordo com todas as condi¢des estabelecidas no presente
Edital e em seus Anexos, e que todos os itens cotados estdo de acordo com o especificado no ANEXO
| do Edital, ressaltando que em seus precos estdo inclusas as despesas diretas e indiretas decorrentes
da prestagéo dos servicos.
Local e Data
Assinatura do Representante Legal da Empresa
RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ
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ANEXO I

Modelo de Documento de Credenciamento

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

A empresa inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , com sede
em , ha rua/avenida , n.° | tendo como
representante legal o(a) Sr.(%) , cargo , credencia o(a)
Sr.(®) , portador da cédula de identidade n.° , para

representa-la perante a Guaruja Previdéncia, na licitagdo de modalidade Pregéo n.° 03/2017, outorgando
- Ihe expressos poderes para formulacdo de lances verbais, negociacdo de precos, manifestagdo quanto
a intencdo de recorrer das decisdes do Pregoeiro, desisténcia e rentncia ao direito de interpor recursos

e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

Local e Data

Nome/assinatura/cargo
Observagdes:

1. O credenciamento far-se-a, por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular,
com poderes especificos de representacao da licitante em todas as fases do pregao, conforme descrito
nos itens 4.2 a 4.7.
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ANEXO IV

Modelo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas neste ato convocatorio,

que a Empresa , CNPJ N° € Microempresa ou

Empresa de Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar Federal n°.
123/2006 com as alteracdes inseridas pela Lei Federal n° 147/2014, cujos termos, declaro conhecer
na integra, bem como a inexisténcia até o momento, de fatos supervenientes que conduzam ao
desenquadramento dessa situagdo, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia no
procedimento licitatério do PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017, realizado pela Guaruja Previdéncia.

Local e Data

Assinatura do representante

ou

Assinatura do Contador
CRC.n°

OBSERVACAO: DECLARACAO A SER APRESENTADA FORA DOS ENVELOPES N° 1 e 2.
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ANEXO V

Modelo de Declaragdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da C.F.

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

A (razdo social), inscrita no CNPJMF sob o n.®°

, sediada em (endereco completo), DECLARA

para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis, nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei
Federal n.° 8.666/1993, em cumprimento ao que exige o inciso XXXIII do artigo 7° da C.F., que néo
mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horéario noturno de trabalho
OuU em servigos perigosos ou insalubres, e ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na

condigcéo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local e data

Representante legal e carimbo da empresa
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ANEXO VI
Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Impedimentos em Contratar com

a Administracado Publica

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

A empresa (razdo social), com sede em

, (endereco completo), DECLARA sob as penalidades cabiveis, a

inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

Local e data

Representante legal e carimbo da empresa
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ANEXO VII

Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacéo

(em papel timbrado)

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no inciso VII do artigo 4° da Lei
Federal n°® 10.520/2002, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente o0s requisitos de

habilitag&o exigidos neste Edital.

Local e data

Nome/assinatura/cargo

OBSERVACAO: DECLARAGCAO A SER APRESENTADA FORA DOS ENVELOPES N° 1 e 2.



DATA XX/XX/2017

FORNECEDOR:
CNPJ:

ENDERECO:

ESTADO:

ITEM QTDADE

01 26

@ GUARUJA PREVIDENCIA’SOCIAL DOS SERVIDORES
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE GUARUJA

ANEXO VI

Minuta de Autorizacdo de Fornecimento

GUARUJA PREVIDENCIA

AV. ADHEMAR DE BARROS, 230 CJ. 03 -
SANTO ANTONIO C.N.P.J.
17.391.027/0001-55

TELEFONE (13) 3387-3940

PAGINA 01
--- AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/SERVICOS ---
EMPENHOS N° XX/XX de 2017
TELEFONE:
CIDADE:
DESCRICAO DO OBJETO VL UNIT
Licenca de uso MS OFFICE 365 BUSINESS R$

ANNUAL

VALOR TOTAL DO PEDIDO: R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXX)

DESTINO: AV. ADHEMAR DE BARROS, 230 CJ. 03 — SANTO ANTONIO — GUARUJA/SP

CONDICOES DE PAGAMENTO: em até 30 (trinta) dias, contados da data de aceite da Nota Fiscal.

VL TOTAL

R$

PRAZO DE FORNECIMENTO: em até 5 (cinco) dias consecutivos, a contar do recebimento da Autorizacao

de Fornecimento

OBS.: - PELO NAO CUMPRIMENTO DAS ESPECIFICACOES E CONDICOES NESTA AUTORIZACAO
DE FORNECIMENTO, FICAM V.S.2, SUJEITOS AS SANCOES PREVISTAS NO EDITAL DE PREGAO
PRESENCIAL N° 03/2017

- OS PRODUTOS/SERVIGOS QUE NAO ESTIVEREM DE ACORDO COM ESTE
PEDIDO, DEVERAO SER REFEITOS.



